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Regulamin udzielania zaméwier sektorowych przez Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej

Gminy Lubin Sp. z 0.0.

ART. 1. Definicje i skréty

Nastgpujace pojecia uzyte w Regulaminie w zakresie udzielania zamdwien sektorowych nalezy

rozumie¢ jako

a)

c)

d)

f)

g)

j)
k)

p)

dostawy — nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnoéci na podstawie umowy

sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

Inicjator Postepowania — komdrka organizacyjna Spotki merytorycznie odpowiedzialna za

przedmiot zaméwienia i zgtaszajaca zapotrzebowanie na udzielenie zamdwienia
Kierownik Zamawiajacego — Prezes Zarzadu

Komisja Przetargowa — Komisja powotana do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdéwienia

najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia sektorowego, albo oferte z

najnizszg ceng;

Plan Zaméwien Sektorowych — opracowany w Spéfce roczny plan zamdwien sektorowych

o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro;
Regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zaméwier sektorowych;

roboty budowlane —nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c Ustawy lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych

$rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia;

Spétka— Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Gminy Lubin Sp. z 0.0.;

ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy;

Ustawa - ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

z pézniejszymi zmianami (tekst jednolity — Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.);

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ubiegajaca sie o udzielenie zamdwienia, ktéra ztozyta oferte lub

zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

wartos¢ zaméwienia — szacunkowa wartos¢ netto zamdwienia (bez podatku VAT), ustalona
przez Inicjatora Postepowania;
Zamawiajacy — Spéika;

Zapotrzebowanie - dokument przygotowany przez Inicjatora Postepowania,
rozpoczynajgcy czynnosci przygotowania postepowania, sporzadzony wedtug wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu.



Regulamin udzielania zamdwiern sektorowych przez Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
Gminy Lubin Sp. z 0.0.

q) Zamdwienie sektorowego— oznacza to zamdwienie udzielane w celu wykonania
dziatalnosci zwigzanej z tworzeniem sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkcjg lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich
sieci lub kierowania takimi sieciami oraz zamdwienia udzielane w celu wykonywania
dziatalnosci zwigzanej z kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekdw, jezeli warto$¢ zamdwienia
sektorowego nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy. Przez dystrybucje wody rozumie sie réwniez sprzedaz hurtowg oraz

detaliczng.

ART. 2. Zastosowanie Regulaminu

1) Regulamin okresla obowigzujgce w Spétce zasady, tryby i forme udzielania zamoéwier sektorowych

na dostawy, ustugi i roboty budowlane.
2) Regulaminu nie stosuje sie do:

a) udzielania zamoéwieri w stosunku do ktdrych istniejg odrebne procedury zatwierdzone przez

Prezesa Zarzadu ;
b) udzielania zamoéwien publicznych;
¢) nabywania praw do nieruchomosci;
d) umodw z zakresu prawa pracy;

e) umodw objetych tajemnicg paristwowg zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych

albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa

f) umoéw dotyczacych prowadzenia spraw spornych.

ART. 3. Ogodlne zasady udzielania zamowien sektorowych
1) Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

2) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze wyrazi¢é zgode na ztozenie wniosku
o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, o$wiadczen, oferty oraz

innych dokumentdéw réwniez w jezyku angielskim.

3) Wnioski, oswiadczenia i zawiadomienia Zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego pisemnie, faxem lub drogg elektroniczng. Informacja o wyborze sposobu

porozumiewania sie zawarta jest w ogtoszeniu, zaproszeniu do negocjacji lub siwz.

4) W przypadku wyboru formy pisemnej porozumiewania sie dopuszczalne jest pomocnicze
wskazanie faxu lub drogi elektronicznej. Oswiadczenia lub zawiadomienia przekazane za pomoca
faksu lub poczty elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata

przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona na pismie przez przekazujacego.

4 N\



Regulamin udzielania zamdwier sektorowych przez Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
Gminy Lubin Sp. z 0.0.

5) Jezeli zamawiajgcy tego wymaga, w przypadku porozumiewania sie faxem lub drogg elektroniczna

kazda ze stron na zagdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania wniosku, o$wiadczenia

lub zawiadomienia.

ART. 4. Kierownik Zamawiajacego

1)

3)

Kierownik Zamawiajgcego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

o udzielenie zamdéwienia, w szczegdlnosci:

a) sprawuje nadzér nad prawidtowym udzielaniem zamowien;

b) podejmuje decyzje o rozpoczeciu postepowania (przez zatwierdzenie Zapotrzebowania);

c) wykonuje czynnosci zastrzezone przez Regulamin do kompetencji Kierownika Zamawiajgcego;
d) zatwierdza wynik postepowania.

Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie czynnosci zastrzezone do jego kompetenc;ji

pracownikom Spétki przez udzielenie petnomocnictwa.

Kierownik Zamawiajgcego moze w kazdym czasie zadaé przedstawienia informacji o pracach

Komisji Przetargowej oraz decyzjach podjetych przez petnomocnikdéw.

ART. 5. Dziat Finansowo-Ksiegowy

1)

2)

3)

Dziat Finansowo-Ksiegowy jest komdrka wiodagcg w zakresie udzielania zamdéwien

w Spétce.

Dziat Finansowo-Ksiegowy uczestniczy w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania

o0 udzielenie zamoéwienia na zasadach wskazanych w Regulaminie.

Dziat Finansowo-Ksiegowy sporzadza roczny Plan Zaméwien Sektorowych.

ART. 6. Wartos¢ zamoéwienia

1)

2)

3)

4)

Wartoscig zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od

towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia nalezy poda¢ w ztotych oraz w euro. Przeliczenia wartosci
zamowienia dokonuje sie w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy
podstawe przeliczania wartosci zamdwient publicznych, okre$lony w przepisach wydanych na

podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy.

Jezeli jest przewidywane udzielenie zamowienn uzupetniajgcych przy ustalaniu wartosci

zamowienia nalezy uwzgledni¢ warto$¢ zamdwien uzupetniajgcych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia dopuszcza sie mozliwosé sktadania ofert

czesciowych albo udzielane jest zamdwienie w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot

5 \ |



Regulamin udzielania zamdwien sektorowych przez Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
Gminy Lubin Sp. z 0.0.

5)

6)

7)

9)

odrebnego postepowania, wartoscia zamdwienia jest taczna warto$¢ poszczegdlnych czesci

zamowienia.

Wartoscig umowy ramowej jest faczna wartos¢ zamdwien, ktdrych zamierza sie udzieli¢ w okresie

trwania umowy ramowe;j.
Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane szacuje sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowe;j
albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt budowlanych

w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -

Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw
i ustug zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawiajgcego do
dyspozycji wykonawcy.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo jest

faczna wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na

dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

b) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

Wybér podstawy ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo

nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy oraz Regulaminu.

10) Warto$¢ zamoéwienia na ustugi lub dostawy oraz roboty budowlane mozna szacowa¢ w oparciu o:

a) wartosci historyczne dotyczace kosztéw podobnych zamdéwien, na podstawie analizy danych z

innych postepowan o udzielenie zamdwienia, lub

b) informacje rynkowe zebrane na podstawie:
— odpowiedzi na zapytania, zebrane od potencjalnych dostawcéw lub wykonawcéw;
— analizy ogélnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki);

— innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

11) Jezeli zamdéwienia udziela sie na czas:



Regulamin udzielania zaméwien sektorowych przez Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
Gminy Lubin Sp. z 0.0.

a) oznaczony, wartoscia zamdwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu

wykonywania zamowienia;

b) nieoznaczony, wartoscia zaméwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48

miesiecy wykonywania zamdwienia.

12) Jezeli zaméwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zaméwienia sa

opfaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

13) Jezeli zaméwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zaméwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamoéwienia

z uwzglednieniem prawa opcji.

14) Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,

jezeli przedmiotem zamdwienia s3 roboty budowlane.

15) Jezeli po ustaleniu wartosci zamdéwienia nastapita zmiana okolicznoéci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postepowania dokonaé zmiany wartoéci

zamowienia.

16) Podejmujgc dziatania majgce na celu oszacowanie wartosci zamdwienia nie mozna wykonywac
czynnosci, ktére moglyby narusza¢ zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania

wykonawcéw.

ART. 7. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia sektorowego

1) Dla rozpoczecia postepowania niezbedne jest przygotowanie, uzgodnienie i zatwierdzenie

Zapotrzebowania.

2) W przypadku zaméwiers o wartosci przekraczajacej réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 30 000 euro

warunkiem rozpoczecia postepowania jest ujecie zamdwienia w Planie Zamdwien Sektorowych.

3) Zapotrzebowanie przygotowuje Inicjator Postepowania. W Zapotrzebowaniu podaje sie

informacje zgodnie ze wzorem Zapotrzebowania, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

4) W Zapotrzebowaniu dla postepowar o wartosci zamdwienia nizszej niz rownowarto$¢ w ztotych
polskich kwoty 10000 euro nie wypetnia sie punktu 3,8,9 oraz 11 wzoru Zapotrzebowania

stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

5) W przypadku zamdwier o wartosci réownej lub wyzszej niz rownowarto$é w ztotych polskich kwoty
1500 euro Inicjator Postepowania przekazuje Zapotrzebowanie Dziatowi Finansowo-Ksiegowemu
w celu uzgodnienia zapewnienia Srodkéw na sfinansowanie zamowienia. Po uzgodnieniu

finansowania Zapotrzebowanie przekazywane jest do Kierownika Zamawiajgcego.

; i



Regulamin udzielania zamdéwieri sektorowych przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej
Gminy Lubin Sp. z 0.0.

6)

7)

8)

Postepowanie o udzielenie zamdwienia uwaza sie za rozpoczete w chwili zatwierdzenia

Zapotrzebowania przez Kierownika Zamawiajgcego.

W postepowaniach o wartosci zamoéwienia réwnej lub przekraczajgcej rownowarto$é¢ w ztotych
polskich kwoty 10 000 euro wraz z zatwierdzeniem Zapotrzebowania Kierownik Zamawiajgcego
powotuje Komisje Przetargowa. Organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Komisji

Przetargowej okresla Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

W postepowaniach o wartosci mniejszej niz rownowartos$¢ w ztotych polskich kwoty 10 000 euro
w Zapotrzebowaniu wskazuje sie osobe odpowiedzialng lub osoby odpowiedzialne za

przeprowadzenie procedury.

ART. 8. Tryby udzielania zamdéwien

1)

2)

3)

4)

art.

1)

2)

Do udzielania zamdéwien stosuje sie nastepujgce tryby:
a) przetarg nieograniczony;

b) negocjacje;

c) zamowienie z wolne;j reki;

d) zapytanie ofertowe;

e) tryb awaryjny,

f) rozeznanie rynku.

Dla zamowieri o wartosci réwnej lub wyzszej niz rownowartos$¢ w ztotych polskich kwoty 30 000
euro podstawowym trybem udzielenia zaméwienia jest przetarg nieograniczony. Pozostate tryby

mozna stosowac jedynie w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

Dla zamdwien o wartosci nizszej niz rownowarto$¢ w ztotych polskich kwoty 30000 euro
podstawowymi trybami udzielenia zaméwienia sg przetarg nieograniczony, negocjacje oraz

zapytanie ofertowe oraz rozeznanie rynku.

Zastosowanie trybu innego niz podstawowy bez zachowania przestanek okreslonych

w regulaminie jest mozliwe jedynie za zgodg Prezesa Zarzadu.
8.1.Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne

ogtoszenie o zamdwieniu, oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Zamawiajagcy wszczyna postepowanie o udzielenie zamodwienia w trybie przetargu

nieograniczonego zamieszczajac

a) ogtoszenie o zamoOwieniu — na stronie internetowej Spotki;
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4)

6)

art.

1)

2)

3)

b) informacje o ogtoszeniu w innych publikatorach — o ile taka decyzja zostanie podjeta przez

Kierownika Zamawiajgcego.
Ogtoszenie o zaméwieniu zawiera co najmnie;j:
a) nazwe i adres Zamawiajgcego;
b) okreslenie trybu zamdwienia;
c) okreslenie przedmiotu zamdwienia;
d) wymagany termin realizacji zamodwienia;
e) informacje o miejscu, terminie i zasadach uzyskania SIWZ;
f) opis wymagan dotyczgcych wadium (jesli jest wymagane);
g) informacje o miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;
h) inne istotne informacje dotyczace postepowania;
i) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Informacja o ogtoszeniu zawiera co najmniej informacje okres$lone w pkt 3 ppkt a) — c) oraz adres

strony internetowej, na ktérej umieszczono petng wersje ogtoszenia.

Zamawiajgcy udostepnia specyfikacje istotnych warunkdéw zamoéwienia na wniosek wykonawcy,

niezwtocznie po otrzymaniu wniosku.

Zamawiajgcy moze zgdac optaty za przekazanie siwz w wysokosci pokrywajacej koszty jej druku

i wysytki.
8.2. Negocjacje

Negocjacje to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki realizacji
zamoOwienia z zaproszonymi Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do skfadania ofert, ktdre

stanowig podstawe do wyboru Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujgcych przestanek:

a) postepowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego zostato

uniewaznione, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;
b) zachodzi uzasadniona potrzeba pilnego udzielenia zaméwienia;

c) przedmiot zamoéwienia uzasadnia prowadzenie negocjacji wytgcznie z wybranymi przez

Zamawiajgcego Wykonawcami;
d) warto$¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci w ztotych polskich kwoty 30 000 euro.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie negocjacji przekazujac

wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do sktadania ofert wstepnych lub negocjacji.

; N
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4)

6)

7)

9)

Do udziatu w negocjacjach zaprasza sie taka liczbe Wykonawcéw, ktéra gwarantuje zachowanie

konkurencji, jednak nie mniejszg niz trzech.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 2, ppkt a) Zamawiajacy zaprasza co najmniej tych

Wykonawcdw, ktérzy uczestniczyli w przetargu nieograniczonym. Przepisu z pkt 4 nie stosuje sie.
Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamdwienia;

c) okresdlenie przedmiotu zamédwienia;

d) wymagany termin realizacji zamdwienia;

e) opis wymagan dotyczacych wadium;

f) informacje o miejscu i terminie negocjacji z Zamawiajgcym;

g) inne istotne informacje dotyczgce postepowania;

h) zastrzezenie o prawie uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje SIWZ lub gtéwne wymagania

dotyczace przedmiotu zamdwienia, warunkdw jego realizacji lub zapiséw umowy.

Po przeprowadzeniu negocjacji ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy zgtosili zainteresowanie
udziatem w negocjacjach, Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcoéw spetniajgcych wymagania SIWZ lub
zaproszenie do skfadania ofert zawierajgcych gtéwne wymagania dotyczgce przedmiotu

zamowienia, warunkow jego realizacji lub zapiséw umowy do ztozenia ofert ostatecznych.

10) Zamawiajagcy moze przed zaproszeniem do sktadania ofert dokonaé zmiany bedacych

przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych dotyczgcych przedmiotu
zamowienia oraz warunkéw umowy w sprawie zamowienia okreslonych w SIWZ, lub zaproszenie
do sktadania ofert zawierajgce gtdwne wymagania dotyczgce przedmiotu zamdwienia, warunkéw

jego realizacji lub zapiséw umowy a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.

11) W zaproszeniu do sktadania ofert Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw o:

a) dokonanych zmianach w SIWZ;
b) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert ostatecznych;

c) obowigzku wniesienia wadium, jezeli jest wymagane.

art. 8.3.Zamoéwienie z wolnej reki

1)

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela

zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
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2) Wybér trybu zamdwienia z wolnej reki powinien by¢ poprzedzony szczegétowg analizg przestanek

3)

jego zastosowania, w sposob zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektéw ekonomicznych.

Tryb zamowienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany wowczas, gdy zachodzi jedna

z nastepujacych przestanek:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

udzielane s3 zamodwienia uzupetniajgce, dotychczasowemu Wykonawcy zamodwienia
podstawowego, jesli ich warto$¢ nie przekracza 20% wartosci udzielonego zamdwienia
podstawowego, a zachodzi konieczno$¢ zachowania tych samych norm, parametréw
i standardéw. Wartos¢ te podwyzsza sie do 50% w przypadku, gdy postepowanie, w wyniku
ktorego udzielono zamdwienia podstawowego zakoriczyto sie nie wczesniej niz na 3 lata przed
udzieleniem zamdwienia uzupetniajgcego. W obu podanych powyzej przypadkach musi byé
spetniony warunek, ze taczna wartos¢ zamoéwienia podstawowego i zamdwien uzupetniajgcych

nie przekroczy progéw zobowigzujgcych do stosowania Ustawy;

zamowienie dotyczy doradztwa, przeprowadzenia badan, eksperymentu lub sporzgdzenia
opinii badz ekspertyzy specjalistycznej, opracowania studiéw uwarunkowan i analiz, opinii
prawnej itp.;

szczeg6lny rodzaj dostaw, ustug lub robét buddwlanych mozna uzyskac tylko od jednego

Wykonawcy;

przyczyny organizacyjne lub techniczne, o obiektywnym charakterze powodujg, ze zamdwienie

moze by¢ wykonane w okreslonym miejscu i czasie, tylko przez jednego Wykonawce;

istnieje pilna potrzeba wykonania zamdwienia w sytuacji, ktorej wczesniej nie mozna byto

przewidzie¢;

w poprzednio prowadzonym postepowaniu w innym trybie nie wptyneta zadna oferta lub

wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

przedmiotem zamowienia s3:

oprogramowanie komputerowe lub modyfikacja (upgrade) oprogramowania

komputerowego w ramach praw autorskich;
— ustugi telekomunikacyjne;
— ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych;
— dostawy energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych;
— ustugi szkoleniowe;
— ustugi dostepu do serwiséw internetowych,
— artykuty spozywcze,
— ustugi pocztowe,

-~ prasa specjalistyczna.
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4) Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej okreslenie przedmiotu zamdéwienia oraz warunkéw
jego realizacji, wskazanie miejsca i terminu negocjacji oraz inne elementy uzasadnione

charakterem zamdwienia.

5) Zamawiajacy, w zaleznosci od charakteru zamdwienia, wraz z zaproszeniem do negocjacji moze
przekaza¢ Wykonawcy SIWZ lub gtéwne wymagania dotyczace przedmiotu zamdéwienia, warunkéw

jego realizacji lub zapisow umowy oraz moze zgdac ztozenia przez Wykonawce oferty.
Art. 8.4.Zapytanie Ofertowe

1) Zapytanie ofertowe jest trybem udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje do

wybranych przez siebie Wykonawcéw zaproszenie do sktadania ofert.

2) Tryb =zapytania ofertowego mozna zastosowaé, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z ponizszych przestanek:

a) wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
(bez VAT);

b) ze wzgledu na ograniczong liczbe Wykonawcéw zdolnych do wykonania zamdéwienia nie jest

celowe prowadzenie postepowania w trybie przetargowym.

3) Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do skfadania
ofert taka liczbe Wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje i przekazujgc im SIWZlub zaproszenie
do sktadania ofert zawierajace gtéwne wymagania dotyczgce przedmiotu zamdéwienia, warunkédw
jego realizacji lub zapiséw umowy. W przypadku gdy warto$¢ zamdwienia nie przekracza 1500

euro, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zaproszenia przez Zamawiajacego wytacznie jednego Wykonawcy.

4) Zamawiajacy moze tez wszczgé postepowanie w trybie zapytania ofertowego przez zamieszczenie
zaproszenia do sktadania ofert (wraz z siwz jezeli jest sporzgdzona) na wiasnej stronie

internetowej. Zapisu art. 11.3 pkt. 9 lit. ¢ nie stosuje sie.
5) Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty.
Art. 8.5 Tryb awaryjny

1) Tryb awaryjny moze by¢ zastosowany do zamdwiert wymagajgcych natychmiastowego udzielenia
zamowienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy
zachowaniu nalezytej starannosci oraz nie jest mozliwe zachowanie ktéregokolwiek z pozostatych

trybdw udzielenia zamdwienia.

2) W trybie awaryjnym Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamdéwienia bezposrednio wybranemu

wykonawcy.

3) W trybie awaryjnym w przypadku zamdwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 1500 euro nie

stosuje sie postanowien art. 7 pkt 2 oraz pkt7 Regulaminu.

4) Podstawg udokumentowania zamdwien zrealizowanych z zastosowanie trybu awaryjnego jest opis

dokonany na fakturze, z ktérego wynika¢ powinno, ze zastosowano tryb awaryjny oraz wskazane
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na awarig np. numer pozycji, data wystgpienia awarii w rejestrze awarii. W trybie awaryjnym nie

jest wymagane zawarcie umowy dla zaméwier o wartosci réwnej lub wyzszej niz rownowartos$é w

ztotych polskich kwoty 10 000 euro.

5) Zapisy art. 9.3, 9.4 i 11.6 nie majg zastosowania.

Art. 8.6 Rozeznanie rynku

1) W przypadku zaméwiert o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci w ztotych polskich 3.000

euro oraz zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy moze pozyskaé¢ oferty przez poréwnanie

cennikdw powszechnie dostepnych, za pomoca poczty elektronicznej e-mail lub telefonicznie od

wybranych przez siebie wykonawcow.

2) Zapisyart. 9.3, 9.4, 11.6, 12 pkt 2 nie majg zastosowania.

ART. 9.

Przygotowanie postepowania

Art. 9.1.Zawartos¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

1) Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia powinna zawiera¢ co najmniej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

nazwe oraz adres Zamawiajgcego;

tryb udzielenia zamdwienia;

opis przedmiotu zamoéwienia;

opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeéciowych;
informacje o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajgcych;

termin wykonania zamdwienia;

opis warunkow udziatu w postgepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow;

informacje o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy

w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

informacje dotyczace zasad komunikacji Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobu

przekazywania o$wiadczen i dokumentéw;

wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami;
opis wymagan dotyczgcych wadium, o ile jest wymagane;

wskazanie terminu zwigzania ofertg;

opis sposobu przygotowania ofert;

informacje o mozliwosci zastrzezenia dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

Wykonawcy;
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o) wskazanie miejsca oraz terminu sktadania i otwarcia ofert;
p) opis sposobu obliczenia ceny;

q) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

znaczenia (wagi) tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

r) opis wymagan dotyczacych zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile jest

wymagane;

s) zapisy istotnych dla stron postanowien, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy

wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia na takich warunkach;
t) zastrzezenie, o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn;

u) zastrzezenie, ze w zakresie nieuregulowanym w SIWZ stosuje sie postanowienia niniejszego

Regulaminu i Kodeksu Cywilnego.

2) W specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Zamawiajgcy informuje Wykonawce, o mozliwosci
zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy. Informacje takie
powinny zosta¢ przekazane w formie umozliwiajgcej zachowanie ich poufnosci wraz z
oswiadczeniem na pismie, ze informacje w tym zakresie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie

moga by¢ ogdlnie udostepnione.

3) Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia jest wymagana w trybie przetargu
nieograniczonego. W pozostatych trybach Zamawiajacy przygotowuje specyfikacje istotnych
warunkéw zamoéwienia lub zaproszenie do sktadania ofert zawierajace gtéwne wymagania

dotyczace przedmiotu zaméwienia, warunkow jego realizacji i/lub zapiséw umowy.

Art. 9.2 Opis przedmiotu zamowienia

1) Przedmiot zamdwienia okreéla si¢ za pomocg obiektywnych cech technicznych, jakosciowych
i funkcjonalnych, w razie potrzeby réwniez za pomoca plandéw, rysunkéw lub projektow, tacznie z
wyszczegblnieniem wszelkich dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach

zamowienia.

2) Opisu przedmiotu zamdwienia nie wolno okresli¢ w sposdb, ktéry moégtby utrudniaé uczciwg
konkurencje. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zamdwienia
przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub pochodzenia przy dopuszczeniu mozliwosci

sktadnia ofert réwnowaznych.

Art. 9.3 Warunki udziatu w postepowaniu

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:
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b)

c)

d)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy

naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnier;

posiadajg  niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg  potencjatem

technicznym i zasobami ludzkimi zdolnymi do zrealizowania zamdwienia;
znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej zrealizowanie zamdwienia;

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

2) Wykonawcy sg zobowigzani do ztozenia o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw okreslonych w pkt 1.

3) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdéwienia tworzac Konsorcjum.

W odniesieniu do Konsorcjum stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce Wykonawcy.

Wykonawcy tworzgcy Konsorcjum, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy

i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4) W przypadku okredlonym w pkt 3. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia umowy regulujacej

wspotprace podmiotéw ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie zaméwienia w ramach Konsorcjum

(umowa Konsorcjum).

Art. 9.4. Oswiadczenia i na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

1) W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej

dziatalnosci lub czynnosci, Zamawiajacy moze zgdaé nastepujacych dokumentdw:

a)

b)

d)

aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu skfadania ofert/wnioskow;

koncesji, zezwolen lub licencji, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania konces;ji,

zezwolen lub licencji na podjecie dziatalnosci w zakresie objetym zamdéwieniem;

dokumentow stwierdzajacych, ze osoby, ktére beda realizowaé zamdwienie, posiadajg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnienr;

aktualnych zaswiadczen wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wtaéciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce

przed uptywem terminu sktadania ofert/wnioskow.
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2)

3)

4)

5)

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym i zasobami ludzkimi zdolnymi do zrealizowania zamdwienia,

Zamawiajacy, stosownie do przedmiotu zamoéwienia, moze zgdac nastepujacych dokumentdw:

a) informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczebnosci personelu
kierowniczego, w okresie ostatnich 3 lat, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci

jest krotszy — w tym okresie, jezeli przedmiotem zamoéwienia s roboty budowlane lub ustugi;

b) wykazu niezbednych do zrealizowania zamdwienia narzedzi i urzadzen, jakie posiada

Wykonawca;

c) wykazu oséb i podmiotéw, ktére beda realizowaty zamdwienie lub bedy uczestniczyé
w realizacji zamoOwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych

do realizowania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci;

d) wykazu wykonanych w okresie ostatnich 5 lat robét budowlanych, odpowiadajacych swoim
rodzajem i wartoscig robotom budowlanym stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem

ich wartosci, daty wykonania i miejsca realizacji oraz wskazaniem zleceniodawcéw;

e) wykazu zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat dostaw lub ustug, z podaniem ich wartosci,

daty wykonania i miejsca realizacji oraz wskazaniem zleceniodawcow;
f) dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie dostaw, ustug lub robét budowlanych;

g) odpowiednich certyfikatéw lub $wiadectw potwierdzajgcych jakos¢ lub parametry

zrealizowanego przedmiotu zamdwienia.

W celu potwierdzenia, Zze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajgcej zrealizowanie zamdéwienia, Zamawiajgcy, stosownie do przedmiotu

zamodwienia, moze zgdac¢ nastepujgcych dokumentow:

a) okreslajgcych obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci — za okres nie dtuzszy niz ostatnie

3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

b) informacji banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzajgcej
wysoko$¢ posiadanych S$rodkéw finansowych lub zdolnos$¢ kredytowg Wykonawcy,

wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert/wnioskow;

c) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej, obejmujgcej co najmniej dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajacy w celu poprawnego przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia moze zgdac
dokumentdéw innych niz wskazane w pkt 1-3. Zamawiajgcy wskazuje dokumenty wymagane do

ztozenia w siwz lub zaproszeniu do ztozenia oferty.

Dokumenty sktada sie w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce.

16



Regulamin udzielania zamdéwien sektorowych przez Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
Gminy Lubin Sp. z 0.0.

6)

7)

8)

Decyzje w sprawie obowigzku ztozenia przez Wykonawcow poszczegdlnych dokumentdw,
o ktorych mowa w pkt 1-4 podejmuje kazdorazowo dla danego postepowania o udzielenie

zamdwienia Inicjator Postepowania.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1., ppkt a), d), sktada odpowiednie dokumenty
wystawione przez wtasciwe organy administracyjne lub sadowe lub o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sgdowym lub administracyjnym kraju, w ktérym Wykonawca

ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty

zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 7, sktada sie w formie oryginatu. Dokumenty lub
o$wiadczenie, o ktérych mowa w pkt 7sporzadzone w jezyku obcym, sktada sie wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski.

Art. 9.5. Kryteria oceny ofert

1)

2)

Zamawiajacy okresla kryteria oceny ofert w sposéb odpowiedni do przedmiotu zamdwienia, dazac

do wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy w kazdym postepowaniu stosuje kryterium ceny. Kryterium cena moze mieé forme

oceny marzy wykonawcy, wysokosci upustu itd.

Kryteria oceny ofert nie powinny ulega¢ zmianie po wszczeciu postepowania, z wyjatkiem trybu

negocjacji.

Art. 9.6. Wadium

1)

2)

3)

4)

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wniesienia wadium wskazujgc odpowiednie zgdanie w

specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Wadium okresdla sie w wysokosci do 5% szacowanej warto$ci zamowienia.

Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach zgodnie z wyborem Wykonawcy:
a) w pienigdzu;

b) w poreczeniach lub gwarancjach bankowych;

c) w gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego.
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5) Dokumenty potwierdzajace wniesienie wadium muszg by¢ dostarczone Zamawiajgcemu

w nieprzekraczalnym terminie ztozenia oferty.

6) Za potwierdzenie wptaty wadium w pienigdzu uznaje sie dokument potwierdzajgcy dokonanie
przelewu. W przypadku wniesienia wadium w postaci gwarancji lub poreczenia Wykonawca

przedstawia dokument gwarancji lub poreczenia w oryginale.
7) Zamawiajacy zwraca wadium, jezeli:
a) uptynat termin zwigzania ofertg;

b) zawarto umowe w sprawie zamdwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania

umowy;
8) Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:
a) ktoéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
b) ktory zostat wykluczony z postepowania;
c) ktdrego oferta zostata odrzucona,

9) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
zumowy rachunku bankowego, na ktédrym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy

wskazany przez Dostawce.

10) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okres$lonych

w ofercie;
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stafo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy.

11) Wykonawca ma prawo do wnioskowania o zaliczenie wniesionego wadium na poczet

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Art. 9.7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1) Zamawiajgcy moze zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wskazujgc

odpowiednie zgdanie w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

2) Zabezpieczenie okredla sie w wysokosci do 10% wartosci nominalnej umowy w sprawie

zamowienia.

3) Zabezpieczenie moze by¢ wniesione zgodnie z wyborem Wykonawcy w nastepujgcych formach:
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a) w pienigdzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego);
b) poreczeniach lub gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

4) Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowywane jest na oprocentowanym rachunku
bankowym Zamawiajacego.

5) Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla umowa.

6) W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg Prezesa Zarzadu, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy, okre$la sie w wysokosci wyzszej niz wskazane w pkt 2.

ART. 10. Terminy w postepowaniu

1) Termin zwigzania ofertg nie powinien by¢ krdtszy niz 20 dni od uptywu terminu do sktadnia ofert.

2) Przed upfywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze zwrécié¢ sie do Wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wyznaczony okres.

3) Termin sktadania ofert powinien byé tak wyznaczony, aby zapewni¢ odpowiedni czas
na przygotowanie wnioskow lub ofert.

4) Termin sktadania ofert w trybie przetargu nieograniczonego lub w trybie negocjacji o wartosci
wyzszej niz 10000 euro nie powinien by¢ krétszy niz 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia
0 zamowieniu;

5) W trybie zapytania ofertowego termin sktadania ofert nie powinien by¢ krétszy niz 5 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert lub publikacji zaproszenia na stronie internetowej
Spotki.

6) W zaleznosci od specyfiki przedmiotu zamodwienia, przy przestrzeganiu zasady uczciwej
konkurenciji Inicjator Postepowania moze podja¢ decyzje o wyznaczeniu termindéw krétszych.

Art. 11. Czynno$ci w postepowaniu

Art. 11.1. Wyjasnienia i modyfikacja siwz/zaproszenia do sktadania ofert

1) Zamawiajacy udziela niezwtocznie odpowiedzi na zapytania dotyczace tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia lub zaproszenia do sktadania ofert, chyba ze zapytanie wptyneto do
Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

2) Tre$¢ zapytan wraz z odpowiedziami przekazywana jest wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano siwz/zaproszenie do sktadania ofert bez wskazywania zrédta zapytania.

3) Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé

specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia/zaproszenie do sktadania ofert. Jezeli w wyniku
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4)

modyfikacji niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajgcy

przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie tych zmian.

Tre$¢ modyfikacji przekazywana jest wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano siwz wraz

z informacjg o przedtuzeniu terminu sktadania ofert.

Art. 11.2. Wykluczenie wykonawcy.

1)

Z postepowania wyklucza sie Wykonawce:

a) ktory w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania nie wykonat zamdwienia

udzielonego mu przez Spétke lub Gmine Lubin lub wykonali je nienalezycie,

b) ktéry znajduje sie w sporze z Spdtka lub Gming Lubin w zwigzku z udzielonym mu

zamodwieniem,

c) ktéry nie ztozyt wymaganych oswiadczenn i dokumentéw na potwierdzenie spetniania

warunkdéw udziatu w postepowaniu,

d) ktdrego upadtosé¢ lub likwidacje ogtoszono, lub wszczeto postepowanie upadito$ciowe lub

likwidacyjne,
e) ktdry nie wykazal, iz spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przed dokonaniem czynnosci wykluczenia na podstawie pkt 1 ppkt c) wezwacé

wykonawce do uzupetnienia oswiadczen lub dokumentdw lub ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

Art. 11.3. Badanie i ocena ofert. Odrzucenie oferty.

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu.

Oferte skfada sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci lub za zgodgq Zamawiajgcego
w formie elektronicznej z certyfikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku zamoéwien
o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000 euro Zamawiajgcy moze dopusci¢ sktadanie ofert mailem lub

faxem.

Tresc¢ oferty powinna odpowiadac tresci siwz/zaproszenia do sktadania ofert.
Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic¢ lub wycofac oferte.
Oferty ztoZzone po terminie nie podlegajg ocenie.

W postepowaniach o wartosci réwnejlub wyzszej niz rownowarto$¢ w ztotych polskich 30 000 euro
oferty otwierane s3 na jawnej sesji otwarcia ofert, podczas ktérej podaje sie nazwy i adresy

wykonawcéw oraz informacje dotyczace ceny.

W toku badania i oceny ofert mozna zada¢ przedtozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty oraz uzupetnienia certyfikatow lub $wiadectw potwierdzajgcych jako$¢ lub parametry

przedmiotu zamdwienia.
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8)

9)

Zamawiajacy dokonuje poprawy omytek pisarskich i rachunkowych w treéci oferty zawiadamiajac
o tym Wykonawce. Poprawa omytek prowadzaca do znaczacej zmiany tresci oferty lub do zmiany

ceny wymaga wyrazenia zgody przez Wykonawce.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, w sytuacji gdy:
a) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci siwz;

b) oferta zwiera razgco niska cene, ktéra nie gwarantuje realizacji przez wykonawce zamdwienia

W wymaganym terminie i na wymaganych warunkach,
c) oferta zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
d) oferta zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny;

e) wykonawca nie zgodzit sie na poprawe omytki prowadzgcej do znaczacej zmiany treéci oferty

lub zmiany ceny;

f) oferta jest niewazna na podstawie przepiséw ustaw.

10) W postgpowaniach o wartosci réwnej lub wyzszej niz réwnowartoéé w ztotych polskich kwoty

30 000 euro Zamawiajgcy w przypadku powziecia watpliwosci czy zaoferowana cena nie jest ceng
razgco niskg tj. nie wystarczajgcg na pokrycie wszystkich kosztéw wykonania zamdéwienia moze
wezwac¢ wykonawce do przedstawienia wyjasnieri, w tym szczeg6towej kalkulacji zaoferowanej
ceny oraz dowoddw potwierdzajgcych prawidtowosé przyjetych kosztéw. Zamawiajacy odrzuci
oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub dowodéw albo ktérego wyjasnienia i dowody nie

potwierdzaja mozliwosci zrealizowania prawidtowo zamdwienia za zaoferowang cene.

Art. 11.4. Wybor oferty najkorzystniejszej.

1)

Sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte, zgodnie

z kryteriami oceny ofert okreslonymi w siwz lub zaproszeniu do sktadania ofert.

Po zatwierdzeniu wyboru przez Kierownika Zamawiajacego, Inicjator Postepowania podejmuje

czynnosci w celu podpisania umowy, z zastrzezeniem postanowien art. 12.

Art. 11.5. Uniewaznienie postepowania.

1)

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie jezeli zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci:
a) w postepowaniu nie ztozono zadnych ofert lub ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajacy przeznacza na

sfinansowanie zamowienia;
c) postepowanie dotkniete jest wadg uniemozliwiajgcg prawidtowe rozstrzygniecie;

d) udzielenie zamdéwienia na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej ofercie nie lezy

w interesie Spotki.
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2) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie réwniez w innych okolicznosciach niz okreélone

w pkt 1 bez podania przyczyn. Uniewaznienie powinno by¢ dokonane decyzjg Prezesa Zarzadu.

Art. 11.6. Informowanie wykonawcoéw.

1) Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw o wyborze oferty

najkorzystniejszej.
2) Wraz w informacja o wyborze oferty najkorzystniejsze;j:

a) wykonawcy, ktérego oferta zostata odrzucona przekazuje sie informacje o podstawach

odrzucenia.

b) wykonawcy wykluczonemu z postepowania przekazuje sie informacje o podstawach

wykluczenia;

3) Zamawiajacy przekazuje informacje o uniewaznieniu postepowania wszystkim wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu. W przypadku gdy uniewaznienie ma miejsce przed terminem
sktadania wnioskéw lub ofert informacje o uniewaznieniu ogtasza sie na stronie internetowej

zamawiajgcego.

ART. 12. Dokumentowanie Postepowania. Umowy.

1) W postepowaniach, dla ktérych powotana jest Komisja Przetargowa czynnosci w postepowaniu

dokumentowane sg w sposéb przewidziany w Regulaminie Komisji Przetargowe;j.

2) W postepowaniach, dla ktérych nie jest powotywana Komisja Przetargowa czynnosci
w postepowaniu dokumentowane sg przez sporzadzenie Protokotu uproszczonego zgodnego

z Zatacznikiem nr 3 do Regulaminu przez osobe wyznaczong do przeprowadzenia postepowania.

3) W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego protokotu, Zamawiajgcy zwiera umowe

z wybranym wykonawca.
4) Umowa powinna mie¢ forme pisemng pod rygorem niewaznosci.

5) Dla zamdéwien o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci w ztotych polskich 5 000 euro
aw przypadku zamoéwienn udzielanych w trybie awaryjnym o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartosci w ztotych polskich 10 000 euro, nie jest wymagane zawarcie umowy w formie
pisemnej. Podstawg udokumentowania takich zamowien jest faktura, rachunek badz inny

dokument ksiegowy.

6) Pracownik Dziatu Finansowo-Ksiegowego przygotowuje projekt umowy oraz przedstawia go
do akceptacji przez radce prawnego, inicjatora postepowania oraz Kierownika Dziatu Finansowo-

Ksiegowego w zakresie zapewnienia srodkéw finansowych.
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7) Umowa podlega wpisaniu do Rejestru Uméw prowadzonego przez Sekretariat Spotki.

ART. 13. Plan Zaméwien Sektorowych

1) Coroczne opracowanie Planu Zamoéwiern Sektorowych nalezy do zadari Dziatu Finansowo-
Ksiegowego.

2) Plan Zaméwien Sektorowych zawiera informacje na temat wszystkich zaméwien sektorowych o
wartoséci powyzej 30 000 euro, ktére planowane s3 do udzielenia przez Spdtke w danym roku
kalendarzowym.

3) Plan Zaméwien Sektorowych opracowuje sie na podstawie zgtoszen Inicjatoréw Postepowan
i zatwierdzonych przez Prezesa Zarzadu plandw finansowych i inwestycyjnych.

4) - Plan Zamoéwien Sektorowych zatwierdza Prezes Zarzgdu.

5) W szczegoélnie uzasadnionym przypadku Inicjator Postepowania moze wystapié¢ z wnioskiem do
Prezesa Zarzadu o korekte planu w zakresie zgtoszenia zamdéwienia nie ujetego w Planie Zaméwien
Sektorowych lub usunigcia zamoéwienia ujetego w Planie Zamdwier Sektorowych.

ART. 14. Procedura odwotawcza

Art. 14.1.Protest.

1)

2)

3)

Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu, ktérych interes prawny doznat uszczerbku
wwyniku  naruszenia przez Zamawiajgcego postanowien  Regulaminu  przystuguja
w postepowaniach o wartosci powyzej rownowartosci w ztotych polskich kwoty 30 000 euro $rodki

odwotawcze.

Postepowaniu odwotawczemu nie podlega:

a) wybdr trybu postepowania w sprawie o udzielenie zamdwienia;

b) odrzucenie wszystkich ofert;

c) zawieszenie postepowania przetargowego w zwigzku ze zgtoszonym protestem;
d) uniewaznienie postepowania.

Protest wnosi sie w terminie 5 dni od dnia powziecia lub mozliwosci powziecia informacji o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg,
gdy doszedt on do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze mogt zapoznac sie z jego trescig. Do protestu

stosuje sie zasady porozumiewania okre$lone dla danego postepowania.
Protest wniesiony po terminie lub przez osobe nieuprawniong podlega odrzuceniu.

Protest powinien zawiera¢ wskazanie zarzutéw oraz uzasadnienie.
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6) Whniesienie protestu zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg do czasu ostatecznego rozstrzygniecia

protestu.

7) Zamawiajacy rozpatruje protest najpdiniej w terminie 7 dni od jego wniesienia. Brak

rozstrzygniecia protestu w tym terminie jest réwnoznaczny z jego oddaleniem.
8) W przypadku uwzglednienia protestu, Zamawiajacy powtarza oprotestowang czynnos¢.

9) Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu nie mozna zawrze¢ umowy w sprawie

o zamodwienie, za wyjatkiem podjecia odmiennej decyzji przez Kierownika Zamawiajgcego.
10) Ostatecznym rozstrzygnieciem protestu jest:

a) jezeli odwotania nie wniesiono, uptyw terminu na wniesienie odwotania

b) jezeli odwotanie wniesiono, rozstrzygniecie odwofania.

11) Do rozpatrzenia protestu Kierownik Zamawiajgcego powotuje zespét sktadajacy sie co najmniejz 3
0os6b o odpowiednich kwalifikacjach. Zespdt przedstawia propozycje rozstrzygniecia do

zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
Art. 14.2.0dwotanie.

1) Od oddalenia protestu Wykonawcy, ktéry wnidst protest, przystuguje odwotanie. Odwotanie wnosi
sie do Zamawiajgcego w terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji o rozstrzygnieciu protestu

lub uptywu terminu do jego rozstrzygniecia.
2) Zamawiajacy rozstrzyga odwotanie w terminie 7 dni od daty wptywu odwotania.

3) Decyzja Zamawiajgcego w przedmiocie rozstrzygniecia odwotania jest ostateczna i nie podlega

dalszym srodkom odwotawczym.
4) W przypadku uwzglednienia odwotania Zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynnos¢.
Art. 15. Gwarancje bezstronnosci os6b wykonujacych czynnosci po stronie Zamawiajacego

1) Osobami wykonujgcymi czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sektorowego nie

mogg by¢ osoby, ktore:
a) ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia;

b) pozostajg w zwigzku matzeriskim albo w stosunku pokrewiernistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo s3 zwigzani
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie

o udzielenie zamodwienia;

c) przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania pozostawaty w stosunku pracy lub
zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych

Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;
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2)

3)

4)

6)

d) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwem przekupstwa, przestepstwem przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby o ktérych mowa w pkt 1, w szczegdInosci Kierownik Zamawiajgcego, cztonkowie komisji
przetargowej lub osoby ktérym powierzono wykonywanie czynnosci w postepowaniu, obowigzane
sg do ztozenia oswiadczenia o braku lub o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1.
Osdwiadczenia sktadane s3 przy pierwszej czynnosci podjetej po zaistnieniu okolicznosci

pozwalajgcych na poznanie wykonawcéw.

Oswiadczenie sktada sie o tresci zgodnej z zatgcznikiem nr 2.1. do Regulaminu Komisji Przetargowej
(réwniez w przypadku gdy dotycza osoby nie bedacej cztonkiem Komisji a zobowigzanej do

ztozenia o$wiadczenia).

Jezeli wystgpig opisane okolicznosci oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2, osoba wykonujaca

czynnosci w postepowaniu sktada takze w terminie pdzniejszym,.

Kierownik Zamawiajgcego wytgcza z prac osobe, ktora:

a) ztozyta oswiadczenie o zaistnieniu ktdrejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1.
b) nie ztozyta oswiadczenia, o ktéorym mowa w pkt 2;

c) zlozyta oswiadczenie niezgodne z prawda — z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na

nieprawdziwos¢ oswiadczenia.

W przypadku gdy w okolicznosciach okreslonych w pkt 1 pozostaje Kierownik Zamawiajgcego

czynnosci zastrzezone do jego kompetencji wykonuje ustanowiony w tym celu petnomocnik.

ART. 16. Postanowienia koncowe

1)

2)

3)

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

Pominiecie stosowania niniejszego Regulaminu jest mozliwe jedynie po uprzednim uzyskaniu

zgody Prezesa Zarzadu.

Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialni sg Inicjatorzy postepowania i pracownicy Dziatu

Finansowo-Ksiegowego w Spofce.

RGKGL SpX o0.0.
WKsigginicaxh
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ZAtACZNIK NR 1do Regulamin udzielania zaméwien sektorowych

WZOR ZAPOTRZEBOWANIA NA PRZEPROWADZENIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO

CzeSC | - wypetnia Inicjator Postepowania
1) Inicjator POSTEPOWANIA: wuceecieecre ettt sttt s s e sen

2) Przedmiot zamdwienia

3) Pozycja zamodwienia w Planie Zaméwier Sektorowych

4) Zrédta finansowania /nalezy wskazac pozycje planu inwestycyjnego lub planu kosztéw,/

5) Wartos$¢ zaméwienia /Wartos¢ Zamdwienia w ztotych oraz jej réwnowartos¢ w euro oszacowana

zgodnie z zasadami okreslonymi w art.6 Regulaminu ./

6) Podstawa wyliczenia wartosci zamdwienia oraz wskazanie oséb dokonujgcych wyliczenia /w

zatqczeniu nalezy przedtozy¢ dokumentacje dotyczqcq sposobu okreslenia wartosci zamdwienia,

7) Wymagany termin wykonania zamdwienia

8) Propozycja trybu udzielenia zamdwienia wraz z:
uzasadnieniem w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony;

okresleniem czy procedura ma prowadzi¢ do zawarcia umowy ramowej

9) Ramowy harmonogram prowadzenia postepowania
a. ogtoszenie/zaproszenie (wszczecie postepowania)

b. termin sktadania ofert
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c. wybor oferty najkorzystniejszej

d. podpisanie umowy

10) Proponowany sktad Komisji Przetargowej / w przypadku postepowania o wartosci nie

przekraczajgcej rownowartosci w ztotych polskich 10 000 euro — osoba odpowiedzialna/ osoby

odpowiedzialne za przeprowadzenie procedury:

11) Projekt SIWZ lub zaproszenia do sktadania ofert zawierajgcego gtéwne wymagania dotyczace

przedmiotu zamoéwienia, warunkéw jego realizacji lub zapiséw umowy /jako zatgcznik/

12) Propozycje i uwagi mogace mie¢ wptyw na postepowanie o udzielenie zamdwienia

13) Zestawienie Wykonawcdw, ktdrzy z nalezyta starannoscig wykonali w przesztosci zblizone prace

na rzecz Zamawiajgcego lub innych renomowanych Wykonawcéw zdolnych do wykonania

zamowienia /wypetnic, o ile jest to uzasadnione proponowanym trybem udzielenia zamdwienia/

Lp. Wykonawca

Adres

Zabezpieczenie srodkéw w planie finansowych

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

V=Y AVVAT=] (0 V2= |1 £ FA RO

Kierownik Zamawiajgcego

Podpis Inicjatora Postepowania
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ZAtACZNIK NR 3 do Regulamin udzielania zamdwien sektorowych

WZOR PROTOKOLU UPROSZCZONEGO ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO

sporzadzony W dniu ......cceeeeecvieeeennnnnn.

L1.NQZWA ZAMOWIBNIA:......ueiiiiiiirieeiieeiieeitecetesteeere e teeee e eaeesseesseesssaeestessaseesasesesaeessteeestenseesestennnseseesnes
2. Przedmiot ZamOWIENIA: ........ceeeeeeeeeerieeeeeeee ettt s s s e s s

3. Tryb postepowania 0 udzielenie ZAMOWIENIA:...............ccceeeeieeeeiee et sessn s ste s sem s ea e see e

4. Czynnosci w postepowaniu: (prosze wskazac czynnosci podejmowane w postepowaniu)

4.1. zaproszenie do negocjacji/zaproszenie do sktadania ofert

a) data przekazania........cccceeeveereeeineerreecerenenerennnes
b) lista wykonawcow do ktdrych przekazano zaproszenia:
Lp. Wystane zaproszenia (nazwa wykonawcow) Uwagi
-1- 2- -3-
4.2, oferty
W terminie do dnia.................... wplynety nastepujace oferty
Lp. Otrzymane oferty (nazwa wykonawcéw) cena brutto Uwagi
- 2 -3- -4-

4.3. Wynik postepowania

W wyniku analizy ofert/przeprowadzonych negocjacji© wnioskuje o udzielenie zamdwienia
WYKONAWCY:..ccireeicnreieree et

Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:
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5. Postgpowanie przeprowadzit:.............cccooeveircivrreneesieserseeescnennnennnne (iMi€, nazwisko i podpis)

P& 1AV VAT<T o b= o o ORI

29
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ZALACZNIK NR 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych przez Przedsiebiorstwo

Gospodarki Komunalnej Gminy Lubin Sp. z o.0.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

POWOLYWANEJ] W CELU PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
SEKTOROWEGO
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Regulamin Komisji Przetargowej powotywanej w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego

SPIS TRESCI:

ART. 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

ART. 2. POWOLANIE | SKLAD KOMISJI PRZETARGOWE)

ART. 3. GWARANCJE BEZSTRONNOSCI CZEONKOW KOMISJI

32
32
32

ART. 4. BIEGLI

PRACA KOMISJI PRZETARGOWE)

33
34

ART. 5. ORGANIZACJA PRACY KOMiISII

34

ART. 6. ZADANIA KOMISJI I TRYB ICH REALIZACII

PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

ART. 7. POSTANOWIENIA OGOLNE — PRAWA | OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISII

34
35
35

ART. 8. OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO KOMISIJI

35
36

ART. 9. OBOWIAZKI SEKRETARZA
ART. 10. OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

36

ART. 11. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

37

ART. 12. DOKUMENTACIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

ZAtACZNIKI

37
37
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Art.

1)

2)

Art.

1)

2)

3)

4)

5)

Art.

1)

1. Postanowienia Ogélne

Regulamin Komisji Przetargowej, zwany dalej Regulaminem, okresla organizacje, sktad, tryb pracy
oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,,Komisjg”, powotywanej w

celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia sektorowego.

Postugiwanie sie niniejszym Regulamin nie zwalnia cztonkédw Komisji z odpowiedzialnoéci za

przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

2. Powotanie i sktad Komisji Przetargowe;j

Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotanym do

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia.

Komisja jest powotywana dla kazdego postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego, do
ktorego stosuje sie przepisy Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych o wartosci powyzej
10 000 euro.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 0séb (cztonkéw Komisji).

Propozycje oséb, ktére majg wejs¢ w sktad Komisji wskazuje w Zapotrzebowaniu Inicjator

Postepowania.

Wraz z powofaniem Komisji Kierownik Zamawiajacego wyznacza sposrdod jej cztonkéw

Przewodniczgcego Komisji oraz Sekretarza Komisji.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

3. Gwarancje bezstronnosci cztonkéw Komisji

Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:
a) ubiegajg sie o udzielenie zamowienia;

b) pozostajg w zwigzku matzeriskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo s3
zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych

sie o udzielenie zamdwienia;

c) przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania pozostawaty w stosunku pracy lub
zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych

Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

32



Regulamin Komisji Przetargowej powotywanej w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwem przekupstwa, przestepstwem przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Cztonkowie Komisji obowigzani sg do ztozenia o$wiadczenia o braku lub o istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w pkt 1. Oswiadczenia sktadane sa przy pierwszej czynnosci podjetej po

zaistnieniu okolicznosci pozwalajacych na poznanie wykonawcow tj:
a) dla przetargu nieograniczonego — po otwarciu ofert

b) w pozostatych trybach — po ustaleniu listy wykonawcéw, do ktérych zostang wystane

zaproszenia
Oswiadczenie skfada sie o tresci zgodnej z zatgcznikiem nr 2.1. do niniejszego Regulaminu.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2, cztonek Komisji sktada takze w terminie pdzniejszym,

jezeli wystapig okolicznosci wytgczenia cztonka z prac Komisji.

Przewodniczacy Komisji wytgcza z prac Komisji jej cztonka, ktéry

a) ztozyt odwiadczenie o zaistnieniu ktdrejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1.
b) nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2;

c) ztozyt odwiadczenie niezgodne z prawda — z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na

nieprawdziwos¢ o$wiadczenia.

Informacje o wyfgczeniu cztonka Komisji, Przewodniczgcy Komisji przekazuje niezwtocznie
Kierownikowi Zamawiajgcego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komis;ji i

ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji.

Wobec Przewodniczgcego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego wytgczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego, podejmujac decyzje o jego odwotaniu

i powofaniu w jego miejsce nowego Przewodniczgcego Komisji.

W przypadku zmian w skfadzie Komisji nowy cztonek Komisji sktada oswiadczenia w terminach

ustalonych w pkt 2, a w przypadku gdy minety, niezwtocznie po podjeciu prac w Komisji.

Art. 4. Biegli

1)

2)

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga specjalnej wiedzy, Kierownik Zamawiajgcego,

z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze powotac biegtych.

Biegtym moze by¢ kazda osoba posiadajgca wiadomosci specjalne, poparte wyksztatceniem

i doswiadczeniem zawodowym.
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3)

5)

Biegty nie wchodzi w sktad Komisji, a jedynie moze uczestniczy¢ w jej pracach; na zgdanie Komisji
przedstawia swoje opinie, bierze udziat w czynnosciach Komisji z gtosem doradczym i udziela

dodatkowych wyjasnien.

Biegli nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, co potwierdzajg
sktadajgc deklaracje, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 2.1 do niniejszego

Regulaminu.

Do biegtych stosuje sie zapisy art. 3 niniejszego Regulaminu.

Praca Komisji Przetargowej

Art. 5. Organizacja pracy Komisji

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji.
Cztonkowie Komisji wykonujg zlecone im prace na posiedzeniach lub indywidualnie.
Decyzje Komisji s3 podejmowane na posiedzeniach.

Decyzja Komisji moze by¢ podjeta w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Komisji w tym

Przewodniczgcego.

W szczegdlnych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze zarzadzi¢ podjecie decyzji w trybie
gtosowania zwyktg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzygajacy jest

gtos Przewodniczgcego Komisji.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy Komisji moze zarzadzi¢ podjecie decyzji Komisji
w trybie obiegowym. W takim przypadku Sekretarz Komisji zbiera podpisy jej cztonkdéw

poswiadczajgce akceptacje decyziji.

Komisja koriczy dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z Wykonawca lub przekazania decyzji

0 uniewaznieniu postepowania.

Art. 6. Zadania Komisji i tryb ich realizacji

1)

Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) analiza i weryfikacja dokumentdw zatgczonych do Zapotrzebowania oraz przygotowanie

pozostatych dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowania, w tym w szczegdlnosci:

b) w zaleznosci od trybu postepowania: specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do skfadania ofert, istotnych postanowien umowy;
c) ogtoszenia o zamdwieniu;
d) harmonogramu postepowania;
e) weryfikacja ostatecznych wersji projektéw dokumentéow zwigzanych z postepowaniem,
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2)

4)

f) przygotowanie propozycji odpowiedzi na zapytania wykonawcéw, modyfikacji siwz
g) przygotowanie zaproszenia do sktadania ofert;
h) otwarcie ofert;

i) dokonanie czynnosci w toku postepowania zwigzanych z badaniem i oceng ofert oraz

wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania;

j) prowadzenie negocjacji;

k) przygotowanie projektéw wnioskéw, oswiadczen, informacji oraz zaproszeh odpowiednio do
trybu i przebiegu postepowania;

[) inne czynnosci powierzone przez Kierownika Zamawiajgcego.

Komisja przekazuje propozycje decyzji odpowiednich do ustalonego stanu faktycznego

i prawnego (wniosek o zatwierdzenie) wraz z projektami niezbednych dokumentéw

do zatwierdzenia zgodnie z kompetencjami w danym postepowaniu.

Wraz z propozycjy decyzji dotyczacej wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania (wniosek o zatwierdzenie) Komisja przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcemu

Protokét postepowania.

Decyzje Kierownika Zamawiajgcego Komisja realizuje niezwtocznie.

Prawa i obowiqzki czfonkéw Komisji

Art. 7. Postanowienia ogélne — prawa i obowigzki cztonkéw Komisji

1)

2)

3)

5)

Cztonkowie Komisji wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach

obowigzkéw stuzbowych.

Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu w jej

pracach.

Obecnos¢ cztonkéw Komisji na posiedzeniach Komisji jest obowigzkowa. Nieobecnosé

na posiedzeniu powinna by¢ zgtoszona Przewodniczgcemu Komisji z podaniem uzasadnienia.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji, obowigzki Przewodniczgcego przejmuje

Zastepca Przewodniczacego wyznaczony przez niego w tym celu.

Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym
szczegOlnie informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci ztozonych

wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz ofert.

Art. 8. Obowiazki Przewodniczacego Komisji

1)

Do obowigzkéw Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
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2)

a) odebranie oswiadczen, o ktérych mowa w art. 3 pkt 2 niniejszego Regulaminu, od cztonkéw

Komisji i biegtych;
b) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;
c) podziat miedzy cztonkdw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia;

e) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania;

f) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu;

Przewodniczgcy Komisji moze wskaza¢ sposréd cztonkdw Komisji swojego zastepce, ktdry
przejmuje obowigzki Przewodniczacego podczas jego nieobecnosci oraz wskazaé

przewodniczacych zespotéw — formalnego i merytorycznego.

Art. 9. Obowiazki Sekretarza

1)

Do obowigzkéw Sekretarza nalezy obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,

w szczegblnosci:

a) przygotowywanie Protokotu postepowania;

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Komisji, posiedzeri Komisji;
c) sporzadzanie protokotdw posiedzen Komisji;

d) zawiadamianie cztonkéw Komisji o terminach posiedzedn Komisji z wyprzedzeniem
2 dni roboczych przed terminem posiedzenia; w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie

skrécenie powyzszego okresu;
e) przyjecie i rejestracja ofert oSwiadczen, zawiadomien itp. sktadanych przez wykonawcéw;

f) prowadzenie korespondencji z Wykonawcami, w szczegdlnosci wysytanie zawiadomien

i informacji w toku postepowania.

Art. 10. Obowiazki cztonkéw Komisji

1)

2)

Cztonkowie Komisji wykonujg zadania powierzone przez Przewodniczgcego Komisji.

Cztonkowie Komisji ponoszg indywidualng odpowiedzialno$¢ za czynnosci wykonywane
w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania w zakresie

powierzonych im zadan.
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Art. 11. Zakonczenie postepowania

1) Po akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienia postepowania Komisja przygotowuje i wysyta informacje dla Wykonawcéw
o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania.

2) Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje Protokét postepowania,
do Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

Art. 12. Dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia

1) Komisja sporzadza pisemny Protokoét postepowania o udzielenie zamdwienia, zgodny ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku nr 2.2.

2) Protokét postepowania jest sporzgdzany na biezgco.

3) Zkazdego posiedzenia Komisji jest sporzgdzany protokdt zawierajacy:

a) nazwe postepowania;

b) date posiedzenia Komisji;

c) liste obecnosci na posiedzeniu Komisji;

d) wnioski i ustalenia Komisji, w tym wyniki gtosowan, jezeli sie odbyty (liczbe gtosow
za i przeciw podjeciu decyzji).

4) Protokot posiedzenia Komisji jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji. Cztonkowie
Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji potwierdzajg swoim podpisem przyjecie
do wiadomosci tresci wnioskéw i ustalen podjetych przez Komisje.

5) W toku prac Komisja przygotowuje nastepujgce dokumenty dotyczace poszczegdlinych jej dziatan:
a) Rejestr Wykonawcow pobierajacych dokumenty dotyczace postepowania, ktérego wzor

stanowi Zatgcznik nr 2.3.
b) Rejestr sktadanych ofert/wnioskéw stanowigcy Zatgcznik nr 2.4.
c) Protokét z otwarcia ofert, zgodny ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2.5.

Zataczniki

Zatacznik nr2.1.  Oswiadczenie Kierownika Zamawiajacego /pracownika Zamawiajgcego, ktéremu

Kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci
/ cztonka Komisji Przetargowej / biegtego / innej osoby wykonujgcej czynnosci

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zatgcznik nr2.2.  Protokot postepowania o udzielenie zamodwienia sektorowego.

Zatgcznik nr2.3.  Rejestr Wykonawcow pobierajacych dokumenty dotyczgce postepowania.
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Zatacznik nr 2.4.  Rejestr sktadanych ofert.

Zatacznik nr 2.5.  Protokét z otwarcia ofert — Zbiorcze zestawienie ofert.
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ZALACZNIK NR 2.1. do Regulaminu Komisji Przetargowej

Postepowanie o udzielenie zamdwienia:

Oswiadczenie Kierownika Zamawiajacego /pracownika Zamawiajacego, ktéremu Kierownik
Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci / cztonka Komisji
Przetargowej / biegtego / innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia*
IMTE (IMIONA): ettt et cee et e te e se e b e e et e ere s esbe s s eebeeeneebsesassesesanesssebeensensnensens

NAZWISKOS  cvremssusmsmsosonusmsnmnsssssmussvesisnss vooviesss oisssassiis s ass vas s vass 2 v amin s S s N e e e o 5

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organu zarzadzajgcego lub organdéw nadzorczych wykonawcy ubiegajgcego sie o
udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organu
zarzadzajgcego lub organdéw nadzorczych wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie
zamodwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

........................................................ (o | - FRNUG_———
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyiszych okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ........ ww.
oswiadczenia podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania
........................................................ (o 1 TT- [T o
(podpis)

* - niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 2.2. do Regulaminu Komisji Przetargowej

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego

Zamawiajacy

Petna nazwa zamawiajgcego:

Przedmiot zamodwienia

Opis przedmiotu zamdwienia:

Tryb postepowania
Postepowanie prowadzono w trybie:

* - niepotrzebne skresli¢
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Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz zwigzane

z przygotowaniem tego postepowania

1. Imie i nazwisko Kierownika Zamawiajgcego:

Kierownik Zamawiajgcego ztozyt oswiadczenie okreSlone W ........c.ecveveeeeeeeecviceeereciieneceneneen

2. Imiona i nazwiska pracownikéw zamawiajgcego, ktérym Kierownik Zamawiajgcego powierzyt

zastrzezone dla siebie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (jezeli wystepowaty):
IMIE T NAZWISKO vttt sttt st ae s e sae st e saesressenaesaaetens
CZYNNOSE ..ttt s e s e e s be e sa e st e ete e sseebeesseessebeeabeeabeeebeeabsenbeerseereeebeebeenteenrens
IMIE T NAZWISKO ..eeeveiriiieiieeiit ettt ettt et s e st e e rbe e re e eeaseesbeseseeessessesse s sessresesseennsesennons
CIVIINOSE v ssanssnmmssnssansosssssnsssss e 5 s asss 13w aaas s F5s PR AV TR 4500 6550 43 SR E4 S50 B smenm

Pracownicy zamawiajgcego, ktérym Kierownik Zamawiajacego powierzyt zastrzezone dla siebie

czynnosci w postepowaniu ztozyli oswiadczenie oKreSIone W .........ooeeevvevreecreenreeeeeveeenneenne,
3. Komisja przetargowa zostata powotana w dniu ...... e

Cztonkowie komisji przetargowej:

Przewodniczacy R
Z-ca Przewodniczacego B 5555555 dh i e s R s RS
Sekretarz m ettt sttt e st e st e st e et ens
Cztonek  eeeene et s ar e s senanesenane s
Cztonek O
Cztonek B G R SRS S R AR S s i s
Cztonek et e a e s e esan s e s
Cztonkowie komisji ztozyli oswiadczenie OKreSIoNe W ......ccuveveeeeeeiiiiereeciieee e

4. Imiona i nazwiska biegtych (jeZeli zostali powotani):

Ogtoszenie o zamowieniu

1. Ogtoszenie o zamowieniu zostato zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego:
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od dnia ...... -
2. Informacja o Ogtoszeniu zostata opublikowana Wu..........eeeveeeeeeveeeieecennrieeceeieeenn
.............................................................................. wdniu ...... - ... -

6. |Informacja o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia ...... nizej wymienionych wykonawcéow:
O S S

7. | Wykonawcy wykluczeni
Z postepowania wykluczono ...... wykonawcéw.
Lista wykluczonych wykonawcéw z podaniem uzasadnienia wykluczenia:
e ettt sttt e te s s ae e bt e e b e e ae e e e raeeeae e naeeeareeebaeenreereennns
UZASAANIENIE! w.eeiiiiuictcit ettt e st et sa st st st s st ses e et ses e st ae s esssas et ebssas st ensbessnssresassessenssns
2 wnnsmennysnisaT oSS R S S S HY Y RSN SN R A U TR SV SRR 55 SR RTINS 8 b sa mm e n s e namasm e nn s
uzasadnienie:
B 400805445555 68,0665 e 55600 08 05 2 00 8 4 R S SRR A 4 48 S 41 20 e 2 8 SRS F RS R A VA Y S A LN
uzasadnienie: .......ceevevevnrineeeneennns

8. | Termin sktadania ofert
Termin sktadania ofert uptynagt w dniu ...... -..-...0g0dz. ..........

9. |Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ...... -..-...0go0dz. .......... Wiiiioieeeeenireeeeeneesesnnessnesnnns
2. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ....... ofert, ktérych zbiorcze zestawienie stanowi

odrebny Protokét z otwarcia ofert.
10. | Oferty odrzucone

Odrzucono ...... ofert.
Lista ofert odrzuconych wraz z podaniem uzasadnienia odrzucenia:

i wissvvmasaninssvsmaE s TR SO S TS IT SF NSRS A H A s 50 h A e s s e S R R SRR AR T R RS R e SRS SRS e TR RS
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UZASAUANIEINIE: ittt et eee et e e eeeeste st seevtes et e s se e she s s s sseses s sessessessessessessesassaes sesensanesbesnesosasess
2 ettt ter e et e —ettteee e —tee e e ee e e taeeatrtae e ntaateaeaabeeeeennbanaaaeeeaaraaeeeeeeatnranaeeeearaeeeeeaarreenn
uzasadnienie:
P

(U= 1Y [0 LA 11 0 (ST

11.

Oferta najkorzystniejsza

Na podstawie oceny i poréwnania ztozonych ofert wybrano oferte:

FIFINA (NAZWA): ssmssurrmassrossm ssismsssns s5eviesehes 15555 5 anmsib sassnsasasm sns sahernassnsontanarssebnssasssasonsonassasonsssansn
o | OSSR

Uzasadnienie wyboru

12.

Uniewaznienie postepowania
Postepowanie zostato uniewaznione w dniu ...... = i o

Powody uniewaznienia postepowania (nalezy podac podstawe prawngq oraz uzasadnienie faktyczne

T 1013 USSR

16.

Zatwierdzenie wyniku postepowania

Prace Komisji Przetargowej zakoniczyty sie w dniu ...... ETE TN o - o o F ARS———

(podpisy cztonkéw Komisji)

Prace Komisji Przetargowej oraz protokét postepowania o udzielenie zamodwienia wraz z
zatagczonymi do niego drukami zatwierdzit Kierownik Zamawiajgcego / osoba upowazniona przez

Kierownika Zamawiajgcego*.
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(data i podpis Kierownika Zamawiajqcego

lub osoby upowaznionej)

* - niepotrzebne skresli¢
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ZAtACZNIK NR 2.3. do Regulaminu Komisji Przetargowej
[Miejscowos¢, data)

Postepowanie o udzielenie zaméwienia sektorowego:

Rejestr Wykonawcéw pobierajacych dokumenty dotyczgce postepowania

o udzielenie zamdwienia sektorowego

Data Forma przekazania
Nazwa i adres Osoba do kontaktow ) dok ]
Lp- . przekazania okumentow
Wykonawcy (nr tel., fax, adres e-mail) )
dokumentow (poczta/osobiscie)

Podpis Sekretarza Komisji
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Postepowanie o udzielenie zamdwienia sektorowego:

ZALACZNIK NR 2.4.do Regulaminu Komisji Przetargowej

[Miejscowosé, data]

Rejestr sktadanych ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sektorowego

* - niepotrzebne skresli¢

Czytelny podpis
Nr sktadanej . Data i godzina skfadajacego
Nazwa i adres Wykonawcy L. .
oferty ztozenia oferte/wniosek* lub
pracownika Spoétki**
podpis Sekretarza

Komisji

**-w przypadku otrzymania oferty za posrednictwem operatora pocztowego, podpis sktada

pracownik Spoiki
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